Essa publicagao esta na edigdo do(s) dia(s): 8 de Janeiro de 2024.

DECRETO N° 002/2024 DE 05 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispde sobre a instrucao do Processo de Despesa e sua conclusdo no ambito da Prefeitura Municipal de Novo Mundo MT,
e da outras providéncias”.

O Senhor ANTONIO MAFINI, Prefeito Municipal de Novo Mundo, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢gdes legais
e nos explicitos termos do art. 37 da Constituigdo Federal,

DECRETA:

Art. 1°. O processo de despesa no ambito da Prefeitura de Novo Mundo/MT, devera ser instruido impreterivelmente com os
seguintes documentos:

I. Solicitagdo emitida pela unidade demandante devidamente fundamentada/motivada, com a descrigdo detalhada dos itens
e/ou servigos a serem comprados/contratados;
§1°. A Coordenadoria de Execugédo Orgamentaria e Compras devera juntar ao menos 03 (trés) orgamentos de cada pedido.

§2°. § 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracéo, salvo o de pequenas compras ou o de prestacdo
de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.981,20 (onze mil novecentos e
oitenta e um reais e vinte centavos), atualizado conforme o Decreto Federal n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

§3°. Para as compras inferiores ao valor de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), e compras emergenciais da Secretaria
Municipal de Saude (devidamente fundamenta pela Secretaria da pasta), os pesquisadores oficiais poderao realizar a ‘cesta
de pregos’ por telefone ou e-mail, devendo, realizar juntada de Declaragdo de Fé Publica, contendo as seguintes
informacdes:

a) Dados da PJ/PF; b) Data e horario da ligagao; c) Numero de telefone ou e-mail, que foi efetuado o contato; d) Valores dos
itens e descricao;

§4° Os orgamentos deverao ser realizados com base na resolugéo de consulta n® 20/2016 — TP, do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.

§5°. O requisitante devera indicar a fonte de recursos pela qual sera suportada a despesa;

Il. Despacho proferido pelo Prefeito encaminhando o processo para a Secretaria Municipal de Finangas, afim de verificar a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira para
realizacdo da despesa;

lll. Informagéao expressa emitida e assinada pela Secretaria Municipal de Finangas indicando a existéncia ou nao da
disponibilidade orgamentaria e financeira para realizagdo da despesa;

Paragrafo Unico. A comprovagao da existéncia de dotagdo orcamentaria com o respectivo saldo sera efetuada mediante a
apresentacao certiddo assinada pelo contador responsavel pela unidade gestora.

IV. Despacho proferido pelo prefeito autorizando ou néo a realizagao da despesa, encaminhando-se o processo para o
departamento de compras para providencias;

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de abertura de certame licitatério para atendimento da demanda, o departamento
de compras devera encaminhar para o departamento de licitagdes;

V. Emissao da Nota de Autorizacdo da Despesa NAD pelo responsavel pelo departamento de compras; VI. Prévio empenho
emitido nos termos do art. 60 da Lei 4.320/1.964; VII. Nota de empenho emitida nos termos do art. 61 da Lei

4.320/1.964; VIII. Documento fiscal devidamente atestado; IX. Comprovacgéo da regularidade fiscal nos termos do Art. 195,
§3° da Constituicao Federal; X. Nota de liquidagdo nos termos do Art. 63 da Lei 4.320/1.964; XI. Ordem de pagamento nos
termos do Art. 64 da Lei 4.320/1.964; Xll. Comprovante de pagamento nos termos do Art. 65 da Lei 4.320/1.964.

Art. 2°. Nenhum processo de despesa sera concluido, leia-se pago, sem que esteja devidamente concluido, ressalvados os
processos de despesas realizados com base nos incisos |, Il, VIl e VIII do Art. 75 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Também poderdo ser concluidos (pagos) os processos de despesas que contiverem despacho de
autorizagao devidamente fundamentado pelo prefeito apds o recebimento de parecer juridico favoravel a pratica do ato.

Art. 3°. As despesas imprevistas ou emergenciais de até 1% do valor previsto nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei
14.133/2021, atualizado conforme o Decreto Federal n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, terdo os seguintes
procedimentos:

l. Solicitagao emitida pela unidade demandante devidamente fundamentada/motivada e encaminhada ao Secretario de
Finangas, com no minimo 03 (trés) orgamentos;

§1°. Os orgamentos deverao ser realizados sempre que possivel com base na resolugado de consulta n°. 20/2016 — TP, do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.



§2°. Caso se torne impossivel, inviavel ou dificil a juntada minima de trés orgamentos expedidos por fornecedores, o(a)
secretario(a) requisitante podera colher informagbes das empresas fornecedoras, identifica-las, e com fé publica informar os
pregos por elas praticados.

§3°. Os balizamentos de pregos de produtos cotados em sites de fornecedores poderao ser acrescidos até 10% (dez) por
cento sobre o valor do produto para custeio do frete.

§4°. O requisitante devera indicar a fonte de recursos pela qual sera suportada a despesa;

Il. Informagéao expressa emitida e assinada pela Secretaria Municipal de Finangas indicando a existéncia ou nao da
disponibilidade orgamentaria e financeira para realizagdo da despesa;

Paragrafo Unico. A comprovagao da existéncia de dotagdo orgamentaria com o respectivo saldo sera efetuada mediante a
apresentacao certiddo assinada pelo contador responsavel pela unidade gestora.

lll. Despacho proferido pela Secretaria Municipal de Finangas autorizando ou ndo a realizagdo da despesa, encaminhando-
se 0 processo para o departamento de compras para providencias;

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de abertura de certame licitatério para atendimento da demanda, o departamento
de compras devera encaminhar para o departamento de licitagdes;

V. Emissao da Nota de Autorizacdo da Despesa NAD pelo responsavel pelo departamento de compras;

V. Os procedimentos normais de cronologia da despesa previsto neste Decreto, no artigo 1°, Incisos de V a Xll deverao ser
respeitados integralmente.

Art. 4°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial o
Decreto Municpal n° 018/2019.

Gabinete do Prefeito Municipal de Novo Mundo/MT, ao 05 de Janeiro de 2024.
Registre-se.

Publique-se.

Cumpra-se.

ANTONIO MAFINI

Prefeito Munici



