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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2026 GS/SMECEL/NM

Dispoe sobre a exigéncia, controle e
atualizacdo de certidoes de antecedentes
criminais dos profissionais que atuam nas
unidades de Educacao Infantil e Ensino
Fundamental da rede municipal de ensino e
da outras providéncias.

A EXM°. SENHORA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVO
MUNDO, no uso das atribui¢des que lhe confere o cargo,

CONSIDERANDO o cumprimento do art. 59-A do Estatuto da Crianga e do Adolescente
(ECA): a exigéncia e controle de certidoes de antecedentes criminais dos colaboradores
das creches e escolas municipais, com atualizacdo semestral;

CONSIDERANDO as recomendagdes dos 6rgaos de controle externo quanto a adocao
de mecanismos de preven¢ao e monitoramento;

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR a obrigatoriedade de apresentagdo de certiddo de antecedentes
criminais para todos os profissionais que atuam nas unidades de Educagdo Infantil e
Ensino Fundamental da rede municipal de ensino, incluindo:

I — servidores efetivos;

II — servidores contratados temporariamente;

IIT — profissionais terceirizados;

IV — e demais colaboradores que tenham contato direto ou indireto com criangas.

Art. 2° ESTABELECER que a certiddo de antecedentes criminais devera ser
apresentada:

I —no ato da admissdo, contratacdo ou lotagdo do profissional;
IT — obrigatoriamente atualizada a cada 06 (seis) meses.

Art. 3° ESTABELECER que compete as unidades escolares:
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I —realizar a conferéncia da documentacao apresentada;

IT — manter arquivo atualizado das certiddes, em meio fisico ou digital;

III — controlar os prazos de validade das certiddes;

IV — notificar formalmente os profissionais quanto a necessidade de atualizagao.

Art. 4° INSTITUIR que compete a Secretaria Municipal de Educagio, por meio de seu
setor administrativo e/ou de recursos humanos:

I — Acompanhar e supervisionar o cumprimento desta Portaria;
IT — consolidar as informagdes encaminhadas pelas unidades escolares;
III — manter registro atualizado da situacao de regularidade dos profissionais.

Art. 5° DETERMINAR que o n3o atendimento a exigéncia de apresentacdo ou
atualizacdo da certidao implicara:

I — notificagdo formal do profissional;
IT — adogao de medidas administrativas cabiveis, conforme legislagdo vigente.

Art. 6° ESTABELECER As unidades escolares deverdo encaminhar, sempre que solicitado,
relatério consolidado contendo a relacdo dos profissionais e a situacdo de regularidade das
certiddes, conforme modelo padronizado instituido por esta Portaria, para fins de
monitoramento e fiscalizacao.

Art. 7° INSTITUIR, como instrumento oficial de controle, o modelo de planilha
constante no Anexo I desta Portaria, a ser obrigatoriamente utilizado por todas as unidades
escolares para registro, acompanhamento e atualizagdo das certidoes de antecedentes
criminais.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Secretaria, aos 29 de abril de 2026.

Joelma Feitosa de Sousa
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
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ANEXO I - MODELO DE PLANILHA DE CONTROLE DE CERTIDOES CRIMINAL
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Data de
N° Nome do Profissional Unidade Escolar Funciao Vinculo Situacao entrega da
Certidao
() Efetivo ( ) Regular (
( ) Contrato )Vencida (
( )Terceirizado ) Nao
apresentada
( ) Efetivo ( )Regular (
( ) Contrato )Vencida (
( )Terceirizado ) Nao
apresentada
() Efetivo () Regular (
( ) Contrato )Vencida (
( )Terceirizado ) Nao
apresentada
( ) Efetivo ( ) Regular (
( ) Contrato )Vencida (
( )Terceirizado ) Nao
apresentada
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