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NOVO MUNDO-MT

RELATORIO DE AUDITORIA N.° 004/2019

MONITORAMENTO DAS RECOMEI:JDACﬁES DO RELA]'éRIO DE
AUDITORIA N.° 008/2018 DA GESTAO DA ALIMENTACAO ESCOLAR.

IORGAO: IPODER EXECUTIVO DE NOVO MUNDO/MT
IUNIDADE AUDITADA: [SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
IGESTOR DA UNIDADE: [CLODOALDO DAUFENBACH

A Controladora Interna do Municipio de Novo Mundo-MT em cumprimento a
competéncia prevista no artigo 31, caput da Constituicdo Federal/88, Lei
Municipal n.° 253/2007, e as competéncias da Unidade de Controle Interno,
gue correspondem a atos de orientacao, recomendacao, fiscalizacao, avaliacao
e apreciacao,

EMITE O RELATORIO DE AUDITORIA:
I - DOS FATOS:

Das Recomendacdes propostas no Relatorio de Auditoria n.°
008/2018 da Gestao da Alimentacao Escolar (28/11/2018):

a) Elaborar as Fichas Técnicas de Preparo — FTP;

b)Elaborar diagndstico da situacdo nutricional dos alunos atendidos,
identificando aqueles com obesidade, desnutricao, diabetes, hipertensao, etc, e
evidenciar as atividades através de relatdrios e de cardapios especiais;

c) Realizar treinamentos para merendeiras para utilizar a FTP, a fim de
padronizar a preparacao da merenda.

d) Contratar nutricionista de acordo com o parametro numérico estabelecido na
resolucao FNDE n. 26/2013, de preferéncia fazer o provimento do cargo por
meio de concurso publico;

e) Realizar cursos, palestras, oficinas culinarias, teatros, gincanas, jogos a todos
os atores envolvidos na alimentacao escolar e evidenciar as atividades através de
relatdrios e registros fotograficos;

f) Aplicar teste de aceitabilidade do cardapio, planejado e coordenado pelo
nutricionista da Entidade Executora, e arquivar os documentos para evidenciacao
da atividade;

g)Elaborar manuais com normas e procedimentos prevendo periodo de
realizacdo da conciliagdo bancaria, formas de movimentagdo financeira,
responsaveis por movimentacdo dos recursos, atesto, conferéncia dos
documentos da liquidacao.

h)Designar formalmente equipe técnica para auxiliar a CPL ou Pregoeiro na
anadlise da documentacao de habilitacdo e propostas de precos nas licitacoes
para contratacao de géneros alimenticios;
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i) Exigir dos licitantes a apresentacao de declaracao formal informando que a
proposta foi elaborada de forma independente (declaracdo de independéncia de
propostas);

j) Normatizar processo administrativo para aplicacao de penalidades por conduta
irregular em processos licitatorios;

k) Mapear os produtos da agricultura familar local na Secretaria de Agricultura,
EMATER local ou nas organizacoes da agricultura familiar, para facitar sua
inclusdo nos cardapios;

I) Nomear representantes da organizacao que atuarao na fiscalizacao do
contrato, assim como seus substitutos eventuais e capacita-los, a fim de que
sejam atuantes, e que evidenciem as atividades através de seus atestos nas
notas fiscais e elaboracdo de relatério de acompanhamento, no minimo
trimestralmente;

m)  Designar Comissao/servidor com formacao técnica para recebimento dos
alimentos, apoiada em instrumentos adequados para recebimento do objeto,
objetivando avaliar as especificacoes, prazos de validade, data de entrega, etc. e
que estas acdes sejam evidenciadas em relatérios ou documentos afins;
n)Estruturar o local de armazenamento (Estoque) em conformidade com boas
praticas para servicos de alimentacdao, melhorar inclusive o tipo de guarda dos
alimentos de modo organizado por tipo e a limpeza do local, em especial na
Escola Alcides Ferreira Primo e na Escola Inovagao (RDC Anvisa n® 216/2004);
0) Estruturar o local de preparo das refeicoes (cozinha) em conformidade com
boas praticas para servicos de alimentacdo, em especial a cozinha da Escola
Alcides Ferreira Primo, onde encontraram-se desconformidades no teto, nas
paredes e principalmente no piso (RDC Anvisa n® 216/2004);

p) Utilizar sistema informatizado de controle de estoque dos géneros alimenticios
ou controle manual;

q) Elaborar manual de normas definindo os procedimentos a serem adotados na
execucao das principais atividades relacionadas ao PNAE na Unidade, com
especial destaque para: (i) procedimento de conferéncia no recebimento dos
alimentos no depdsito central e nas escolas; (ii) procedimento de devolucdo para
o fornecedor (no caso do depdsito) e para o depodsito central (no caso das
escolas); (iii) controle de estoque; (iv) definicao do papel do fiscal do contrato;
(v) novas obrigacdes da secretaria de controle interno (ou 6rgao equivalente);
(vi) regras relacionadas a higiene da cozinha e do local de armazenamento; (vii)
regras relacionadas ao armazenamento correto dos alimentos; (viii) frequéncia
da visita da nutricionista as escolas; (ix) obrigatoriedade da utilizacdo das fichas
técnicas de preparo e sua disponibilizacdao nas cozinhas; (x) periodicidade e
forma de atuacao da vigilancia sanitaria no controle de qualidade dos alimentos;
r) Realizar inventarios de acordo com cada situacao especifica, com vista a
fornecer subsidios para a avaliacao e controle gerencial dos géneros alimenticios;
s) Elaborar check-list ou fluxo definindo os atos necessarios a elaboracao
completa e tempestiva da prestacao de contas no Sistema de Gestao de
Prestacao de Contas (SiGPC - Online);

t) Organizar os processos de despesas com Alimentacao Escolar em pastas
separadas, para facilitar as prestacdes de contas e o trabalho de auditoria da UCI
e do controle externo;

u)Contabilizar as despesas referentes ao Programa PNAE com Agricultura
Familiar na Funcao 12.306.
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v) Deixar os cardapios expostos nas cozinhas das escolas.

II — DAS CONSTATACOES:

A Prefeitura Municipal de Novo Mundo elaborou o Plano de Agao para
implementagao dos controles da Gestdo de Frotas em atendimento do Acérdao
TCE-MT n.© 342/2017 (anexo) com prazo em Agosto/2018, para sua conclusao.
No entanto em Dezembro/2018, encaminharam Plano de Acao atualizado com
novo prazo de conclusao para junho/2019.

As acOes tiveram inicio a partir de Janeiro/2018, e dentre aquelas com prazo de
conclusdo prorrogado para o més de Junho/2019, as elencadas abaixo, nao
foram concluidas e diante das respectivas justificativas, tiveram prazo estendido
para Agosto/2019:

1. Elaboracao de Fichas Técnicas de Preparo — FTP:
a. As Fichas estdo sendo elaboradas e sdo modificadas sempre que necessario
de acordo com a oferta dos géneros alimenticios da época

2. Realizagdo de treinamentos para merendeiras para utilizar a FTP, a fim de
padronizar a preparacao da merenda:

a. Sera realizado novo treinamento na primeira quinzena do més de julho,
porém ja houve formacao ano passado.

3. Realizacdo hortas escolares pedagdgicas e inclusdao do tema “alimentacao
saudavel” no curriculo escolar:

a. Dentro das possibilidades as escolas de organizam com canteiros de
temperos para a atender as necessidades.

4. Existéncia de manuais com normas e procedimentos prevendo periodo de
realizacdo da conciliacdo bancaria, formas de movimentacao financeira,
responsaveis por movimentacdo dos recursos, atesto, conferéncia dos
documentos da liquidagao:

a. Em elaboracao juntamente com o Departamento financeiro e contabil

5. Designacao formal de equipe técnica para auxiliar a CPL ou Pregoeiro na
anadlise da documentacdo de habilitagdo e propostas de precos nas licitacdes
para contratacao de géneros alimenticios:

a. Serd encaminhado uma equipe para dar suporte a CPL na andlise de
documentos

6. Rotinas para verificacao (listas de verificagdo) de elementos que
comprometem o carater competitivo (vinculos, documentos falsos, incoeréncias
e inconsisténcias), anexando os procedimentos aplicados no processo licitatério:
a. Em elaboracao pelo Departamento de licitacOes

7. Exigir dos licitantes a apresentacao de declaracao formal informando que a
proposta foi elaborada de forma independente (declaragdo de independéncia de
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propostas):
a. Em elaboracao pelo Departamento de licitacoes

8. Normativo do processo administrativo para aplicagdo de penalidades por
conduta irregular em processos licitatorios:
a. Em elaboracado pela Assessoria Juridica

9. Capacitacao dos agentes envolvidos com contratacdes sobre aplicacao de
penalidades administrativas a licitantes e fornecedores:
a. No aguardo de propostas de capacitacoes

10. Estrutura fisica do local de armazenamento (Estoque) em conformidade
com boas praticas para servicos de alimentacao (RDC Anvisa n° 216/2004):

a. Ha um projeto para reparos e reformas nos locais de armazenamento das
unidades escolares ainda no 1° Semestre de 2019

11. Estrutura fisica do local de preparo das refeicdes (cozinha) em
conformidade com boas praticas para servicos de alimentacao (RDC Anvisa n°
216/2004):

a. Ha um projeto para reparos e reformas nos locais de armazenamento das
unidades escolares ainda no 1° Semestre de 2019

12. Elaboracao de um manual de normas definindo os procedimentos a serem
adotados na execucao das principais atividades relacionadas ao PNAE na
Unidade:

a. Em elaboracao em conjunto com a Assessoria Juridica

13. Realizacao de inventarios de acordo com cada situacdo especifica, com
vista a fornecer subsidios para a avaliagao e controle gerencial dos géneros
alimenticios:

a. O inventario sera realizado no Ultimo dia do ano letivo. E servira de
sequéncia para 0s proximos.

14. Existéncia de check-list ou fluxo definindo os atos necessarios a elaboragao
completa e tempestiva da prestacao de contas no Sistema de Gestdao de
Prestacao de Contas (SiGPC - Online):

a. Em elaboracao em conjunto com o Departamento de Contabilidade

III — DAS RECOMENDAGOES:

Dentre as recomendagdes propostas no Relatorio de Auditoria n.°© 008/2018 da
Gestao da Alimentacao Escolar (28/11/2018) e as acdes do Plano de Acao
prorrogadas para Agosto/2019, segundo informacdes da Secretaria de
Educacao, esta Controladora Interna, REITERA as seguintes recomendagoes:

1. Elaboragdo de Fichas Técnicas de Preparo — FTP;

2. Realizagao de treinamentos para merendeiras para utilizar a FTP, a fim de
padronizar a preparacao da merenda;



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO MUNDO-MT l
CNPJ.: 01.614.517/0001-33

NOVO MUNDO-MT

3. Realizacdo hortas escolares pedagdgicas e inclusao do tema “alimentacao
saudavel” no curriculo escolar;

4. Elaboracao de manuais com normas e procedimentos prevendo periodo de
realizacdo da conciliacdo bancaria, formas de movimentagao financeira,
responsaveis por movimentagdo dos recursos, atesto, conferéncia dos
documentos da liquidacao;

5. Designacao formal de equipe técnica para auxiliar a CPL ou Pregoeiro na
anadlise da documentacdo de habilitagdo e propostas de precos nas licitagdes
para contratacdao de géneros alimenticios;

6. Elaboracao de Rotinas para verificacao (listas de verificagao) de elementos
que comprometem o carater competitivo (vinculos, documentos falsos,
incoeréncias e inconsisténcias), anexando os procedimentos aplicados no
processo licitatorio;

7. Elaboracao de declaracao para exigir dos licitantes a apresentacdao de
declaracao formal informando que a proposta foi elaborada de forma
independente (declaragdo de independéncia de propostas);

8. Elaboracao de normativo do processo administrativo para aplicacao de
penalidades por conduta irregular em processos licitatérios;

9. Oportunizar a Capacitacao dos agentes envolvidos com contratacdes sobre
aplicacao de penalidades administrativas a licitantes e fornecedores;

10. Adequar as estruturas fisicas dos locais de armazenamento (Estoque) em
conformidade com boas praticas para servicos de alimentacao (RDC Anvisa n°
216/2004) e de acordo com o Relatério de Auditoria n.© 008/2018;

11. Adequar as estruturas fisicas dos locais de preparo das refeicbes (cozinha)
em conformidade com boas praticas para servicos de alimentagdao (RDC Anvisa
n® 216/2004) e de acordo com o Relatdrio de Auditoria n.2 008/2018;

12. Elaboracao de um manual de normas definindo os procedimentos a serem
adotados na execucao das principais atividades relacionadas ao PNAE na
Unidade;

13. Realizacao de inventdrios de acordo com cada situacdo especifica, com
vista a fornecer subsidios para a avaliagao e controle gerencial dos géneros
alimenticios;

14. Elaboracao de check-list ou fluxo definindo os atos necessarios a
elaboracao completa e tempestiva da prestacao de contas no Sistema de
Gestao de Prestacao de Contas (SiGPC - Online).
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UCI de Novo Mundo-MT, 27 de Junho de 2019.

ALlug.

Adm. Alcielly Vitorino De Carli
Controladora Interna
Mat. N.° 2060
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PLANO DE Agj\o — ALIMENTACAO ESCOLAR
ACORDAO TCE-MT N.° 342/2017

PARA IMPLEMENTAGAO DOS CONTROLES CONSTANTES DA MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES - CONFORME RESOLUCAO
NORMATIVA — TCE/MT N.° 34/2016

1 - Atividade: Coordenacao das agOes de alimentacao escolar

Objetivo: Assegurar que as atividades de coordenacdo das acoes de alimentacdo escolar seja realizada por nutricionista habilitado, devidamente
vinculado ao setor de alimentacdo escolar da Secretaria de Educacao e cadastrado no Sistema de Cadastro de Nutricionista da Alimentacdo Escolar
(SINUTRI).

Inicio Término Status Observacoes:
Previsto previsto

CT#01.01 - Existéncia de nutricionista Responsavel Técnico pelo 01/2018 | 02/2018 | Concluido Nutricionista  Contratada
através do Contrato n.°

PNAE, vinculado ao setor de alimentagao escolar 19/2018 em 06/02/2018

01/2018 02/2018 Concluido Foi disponibilizado
Coordenador pedagdgico
da Educacgao Infantil
formado em Pedagogia
(Presidente do Conselho de

Controle Interno Sugerido

CT#01.02 - Parametro numérico minimo de nutricionistas em Alimentacgao) para
conformidade com a Resolugao CFN n° 465/2010 assessorar as atividades da
nutricionista. Quantidade
de alunos (1032)

ultrapassa em apenas 32,
para que tivesse 02
Nutricionistas.
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2 - Atividade: Elaboracdao do Cardapio

Objetivo: Garantir que os alimentos utilizados na alimentacao escolar sejam adequados para suprir as necessidades nutricionais dos alunos

SR G STrEATe Inici9 TérnTino Status Observacoes:
Previsto previsto
CT#02.01 — Elaboracio de estudos de perfil epidemiolégico dos | 03/2018 | 07/2018 | Concluido
alunos atendidos, identificando aqueles com obesidade, desnutricdo,
diabetes, hipertensao, etc.
04/2018 07/2018 Em As Fichas estdo sendo
Elaboracao elaboradas e sao
~ . . (novo prazo: | modificadas sempre que
CT#02.02 - Elaboracao de Fichas Técnicas de Preparo - FTP 08/2019) necessario de acordo com
a oferta dos géneros
alimenticios da época
CT#02.03 - Cardapio elaborado por nutricionista da Entidade Concluido
Executora a partir das FTP’s, adaptado para atender alunos com | 05/2018 08/2018
necessidades nutricionais especificas
06/2018 08/2018 Em Sera realizado novo
elaboracao treinamento na primeira

CT#02.04 - Realizacdo de treinamentos para merendeiras para

o . . < (novo prazo: | quinzena do més de

utilizar a FTP, a fim de padronizar a preparagao da merenda. 08/2019) julho, porém ja houve
formacao ano passado.
3 - Atividade: Educacao Alimentar e Nutricional
Objetivo: Estimular a adogdo voluntaria de praticas e escolhas alimentares saudaveis
Controle Interno Sugerido Inicio Término Status Observacoes:
Previsto previsto

CT#03.01 - Realizacdo de cursos, palestras, oficinas 06/2018 08/2018 Concluido
culinarias, teatros, gincanas, jogos a todos os atores envolvidos
na alimentacdo escolar
CT#03.02 - Realizacdo hortas escolares pedagdgicas e inclusdo do | 07/2018 08/2018 Concluido Dentro das possibilidades

tema “alimentagdo saudavel” no curriculo escolar

as escolas de organizam
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com canteiros de
temperos para a atender
as necessidades.

4 - Atividade: Realizacao de Teste de Aceitabilidade

Objetivo: Assegurar uma alimentagdo saudavel e aceita pelos alunos

Controle Interno Sugerido In|C|9 TernTmO Status Observacoes:
Previsto previsto
CT#04.01 - Aplicacdo de teste de aceitabilidade do cardapio, 07/2018 | 08/2018 Concluido
planejamento e coordenado pelo nutricionista da Entidade Executora
5 - Atividade: Disponibilizacao de Recursos Financeiros
Objetivo: Garantir a disponibilizac3ao de recursos financeiros para execucao das atividades da Alimentacao Escolar
Controle Interno Sugerido In|C|9 TernTmo Status Observacoes:
Previsto previsto
CT#05.01 - Realizacdo de aporte tempestivo de recursos | 03/2018 06/2018 Concluido
financeiros por parte da Entidade executora
CT#05.02 - Atuacao efetiva do CAE na verificacdo dos aportes | 06/2018 08/2018 Concluido
financeiros pela EEx.
6 - Atividade: Movimentacao financeira dos recursos descentralizados para a conta do PNAE
Objetivo: Utilizacdo adequada dos recursos para aquisicdo de géneros alimenticios destinados ao programa
. Inicio Término Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto previsto
CT#06.01 - Existéncia de manuais com normas e | 04/2018 08/2018 Em Em elaboracdao juntamente
procedimentos prevendo periodo de realizacdo da conciliagcdo elaboracao | com o Departamento
bancaria, formas de movimentagdo financeira, responsaveis por (novo financeiro e contabil
movimentacdo dos recursos, atesto, conferéncia dos documentos da prazo:
liguidacao. 08/2019)
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CT#06.02 - Conciliacdo bancaria da conta realizada por setor | 04/2018 08/2018 Concluido
diverso.
7 - Atividade: Padronizacao de especificagdes mais comuns.
Objetivo: Garantir que as aquisigdes observem o principio da padronizagao.
. Inicio Término Status Observacgoes:
Controle Interno Sugerido Previsto previsto
CT#07.01 - Padronizacao de especificagoes dos géneros 04/2018 08/2018 Concluido

alimenticios, com apoio das diversas Unidades do Municipio, para
uso da equipe de planejamento da contratacdo nas licitacdes do
PNAE

8 - Atividade: Programagao de compras de géneros alimenticios

Objetivo: Garantir a disponibilidade dos alimentos previamente selecionados nas quantidades adequadas e no tempo oportuno para atender as

necessidades dos alunos

. Inicio Término Status Observacgoes:
Controle Interno Sugerido Previsto previsto
CT#08.01 - Elaboracao de pauta, lista ou relacao de compras | 03/2018 04/2018 Concluido
pelo nutricionais, com demonstragdo do calculo efetuado para
estimar as quantidades do géneros alimenticios a serem adquiridos
9 - Atividade: Normatizagao de critérios para pesquisa de precos
Objetivo: Garantir que as pesquisas de precos reflitam os pregos praticados no mercado
. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#09.01 - Elaboracao de normativo estabelecendo 03/2018 | 05/2018 | Concluido | Decreto n.° 26/2012

procedimento consistente para elaboracdo de estimativas de
preco, a fim de orientar as equipes de planejamento das
contratacdes da Unidade, inclusive nos casos de contratacdes diretas
e adesOes a atas de registro de preco.
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CT#09.02 - Capacitar os servidores envolvidos no processo de 03/2018 | 05/2018 | Concluido
elaboracao de pesquisas de precos na entidade.
10 - Atividade Relevante: Elaboracdo do edital e minuta do contrato
Objetivo da Atividade: Garantir que a elaboracdo do edital atenda a legislagao
. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#10.01 - Formulacdo de modelos de editais de licitacao, 03/2018 | 05/2018 | Concluido
check-list, atas de registro de precos e contratos de aquisicao
com elementos minimos necessarios ao cumprimento das normas
aplicaveis ao processo de selegdo e contratacdo das empresas,
podendo utilizar os editais-padrdo da AGU como referéncia.
11 - Atividade: Habilitacdo e Julgamento das propostas
Objetivo: Garantir julgamento adequado.
Controle Interno Sugerido Inicio Término | Status Observacoes:
Previsto | previsto

CT#11.01 - Designhacao formal de equipe técnica para auxiliar | 03/2018 | 05/2018 | Em Sera encaminhado uma equipe
a CPL ou Pregoeiro na analise da documentagao de habilitagao e elaboracao | para dar suporte a CPL na
propostas de precos nas licitacdes para contratacdo de géneros (novo analise de documentos
alimenticios prazo:

08/2019)

12 - Atividade: Andlise das licitantes a fim de identificar situagGes que comprometam o carater competitivo e evitem a participacdo de empresas

impedidas de licitar.

Objetivo: Garantir que o processo licitatorio seja realizado em obediéncia ao principio constitucional da isonomia, sem ocorréncia de fraudes e

conluios.

Controle Interno Sugerido

Inicio

Previsto

Término
previsto

Status

Observacoes:
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CT#12.01 - Rotinas para verificacdo (listas de verificacao) de 04/2018 | 06/2018 | Em Em elaboracao pelo
elementos que comprometem o carater competitivo (vinculos, elaboraca | Departamento de licitacoes
documentos falsos, incoeréncias e inconsisténcias), anexando os o

procedimentos aplicados no processo licitatorio

CT#12.02 — Exigir dos licitantes a apresentacao de declaracao formal 03/2018 | 05/2018 | Em Em elaboracao pelo
informando que a proposta foi elaborada de forma independente elaboraca | Departamento de licitacdes
(declaracao de independéncia de propostas) o

CT#12.03 - Verificacdo, durante habilitacdo, de registros impeditivos 03/2018 | 05/2018 | Concluido

da contratacao

CT#12.04 - Capacitar os servidores envolvidos na licitacdo em técnicas | 04/2018 | 08/2018 | Concluido

de deteccdo de fraudes em licitacdo

13 - Atividade: Responsabilizacao de Entes Privados

Objetivo: Produzir informagdes que possibilitem a tomada de decisdes em relacao a empresas com possibilidades de penalizagao

Tt e ST Inicif) Térn?ino Status Observacoes:
Previsto | previsto

CT#13.01 - Normativo do processo administrativo para 04/2018 | 08/2018 | Em Em elaboragao pela
aplicagao de penalidades por conduta irregular em processos elaborag | Assessoria Juridica
licitatdrios do
CT#13.02 - Capacitacao dos agentes envolvidos com contratacbes | 04/2018 | 08/2018 | Em No aguardo de propostas de
sobre aplicacao de penalidades administrativas a licitantes e elaborag | capacitacoes
fornecedores ao

14 - Atividade: Aquisicdo de alimentos da Agricultura Familiar

Objetivo: Fomentar a Agricultura Familiar na regido, promovendo o desenvolvimento da atividade agricola de maneira sustentavel.

. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#14.01 - Articulacdo entre os atores sociais (EEx, controle social, 03/2018 | 04/2018 | Concluido | Chamada Publica n.°
secretaria de agricultura, etc) para fomentar aquisicdes de no minimo 01/2018, realizada em
30% da agricultura familiar pela EEXx. 19/04/2018
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CT#14.02 — Mapear os produtos da agricultura familiar local na 03/2018 | 04/2018 | Concluido | J4 existe cronograma de
Secretaria de Agricultura, EMATER local ou nas organizagbes da entrega dos produtos pelos
agricultura familiar, para facilitar sua inclusdo nos cardapios produtores credenciados pela
Chamada Publica 01/2018.

15 - Atividade: Formalizagdo dos Papéis

Objetivo: Formalizacdo dos papéis dos atores que devem atuar na fase de gestao do contrato.

Controle Interno Sugerido In|C|9 Tern?mo Status Observacoes:
Previsto | previsto
CT#15.01 — Nomeacgao pela autoridade competente dos 03/2018 | 04/2018 | Concluido | Portaria n.° 248/2018:
representantes da organizagdo que atuardo na fiscalizacao do Designa Denise Bortolozzo
contrato, assim como seus substitutos eventuais. Dalazen para Fiscal dos
Contratos da Educacao.

16 - Atividade: Recebimento dos géneros alimenticios.

Objetivo: Assegurar que as atividades de recebimento dos géneros alimenticios sejam realizadas de forma adequada.

Controle Interno Sugerido In|C|9 TernTmO Status Observacoes:
Previsto | previsto
CT#16.01 - Existéncia de Comissdo/servidor com formacdao 04/2018 | 06/2018 | Concluido | Portaria da SME n.°

técnica designada para recebimento dos alimentos, apoiada em
instrumentos adequados para recebimento do objeto, objetivando avaliar
as especificacOes, prazos de validade, data de entrega, etc.

037/2018, de 04/05/2018

17 - Atividade: Armazenamento, Controle e Distribuicao.

Objetivo: Assegurar que as atividades de estocagem, seguranca e conservacao dos alimentos sejam realizadas de forma adequada.

Controle Interno Sugerido II‘IICI? Ternjlno Status Observacoes:
Previsto | previsto
CT#17.01 - Estrutura fisica do local de armazenamento 04/2018 | 08/2018 | Em Ha um projeto para reparos
(Estoque) em conformidade com boas praticas para servigos de elaboracdao | e reformas nos locais de
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alimentagao (RDC Anvisa n° 216/2004) (novo armazenamento das
prazo: unidades escolares ainda no
08/2019) | 1° Semestre de 2019

CT#17.02 - Estrutura fisica do local de preparo das refeicoes 04/2018 | 08/2018 | Em Ha um projeto para reparos

(cozinha) em conformidade com boas praticas para servigos de elaboracao | e reformas nas cozinhas das

alimentagao (RDC Anvisa n° 216/2004) (novo unidades escolares ainda no
prazo: 10 Semestre de 2019
08/2019)

18 - Atividade: Controle de Estoque

Objetivo: Assegurar a estrutura necessaria para realizar o controle de estoque dos géneros alimenticios

. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#18.01 - Utilizacdo de sistema informatizado de controle de 05/2018 | 08/2018 | Concluido Fora_m encaminhadas as
n . .. planilhas de controle para
estoque dos géneros alimenticios ou controle manual. .
as unidades escolares
19 - Atividade: Distribuicao dos alimentos do deposito central para as escolas
Objetivo: Garantir a entrega dos alimentos tempestivamente para preparacdao da merenda escolar
. Inicio Término | Status Observagoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#19.01 - Disponibilidade de veiculos em quantidade adequada | 04/2018 | 08/2018 | Concluido
para o transporte de alimentos para as escolas
20 - Atividade: Elaborar manual de normas e procedimentos do PNAE.
Objetivo: Garantir normas e padrdes nas execucao das atividades.
. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
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CT#20.01 - Elaboracdo de um manual de normas definindo os | 05/2018 | 08/2018 | Em Em elaboracao em
procedimentos a serem adotados na execuc¢do das principais atividades elaboracao | conjunto com a Assessoria
relacionadas ao PNAE na Unidade, com especial destaque para: (i) (novo Juridica

procedimento de conferéncia no recebimento dos alimentos no depdsito prazo:

central e nas escolas; (ii) procedimento de devolucdo para o fornecedor 12/2019)

(no caso do depdsito) e para o depdsito central (no caso das escolas);
(iii) controle de estoque; (iv) definicdo do papel do fiscal do contrato; (v)
novas obrigacbes da secretaria de controle interno (ou o6rgao
equivalente); (vi) regras relacionadas a higiene da cozinha e do local de
armazenamento; (vii) regras relacionadas ao armazenamento correto dos
alimentos; (viii) frequéncia da visita da nutricionista as escolas; (ix)
obrigatoriedade da utilizacdo das fichas técnicas de preparo e sua
disponibilizacdo nas cozinhas; (x) periodicidade e forma de atuacdo da
vigilancia sanitaria no controle de qualidade dos alimentos

21 - Atividade: Inventario Fisico

Objetivo: Assegurar que quantidade de alimentos encontrada nas prateleiras coincide com a quantidade registrada nos controles.

Inicio Término | Status Observacoes:

Controle Interno Sugerido Previsto | previsto

a — = o . ~_ | 06/2018 | 08/2018 | Prazo: O inventario sera realizado
CT#21.01 Realizacao de inventarios de acordo com cada situagao 12/2019 | no tltimo dia do ano letivo.

especifica, com vista a fornecer subsidios para a avaliagao e controle A Aot
. o - . E servira de sequéncia para
gerencial dos géneros alimenticios. Zor
0S proximos.

22 - Atividade: Elaboracdo e entrega da prestagao de contas

Objetivo: Prestar contas dos recursos do PNAE recebidos da Unido a titulo de complementagao.

Inicio Término | Status Observacoes:
Previsto | previsto

Controle Interno Sugerido
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CT#22.01 - Existéncia de check-list ou fluxo definindo os atos | 06/2018 | 08/2018 | Em Em elaboracao em
necessarios a elaboracdo completa e tempestiva da prestacdo de contas no elaboraca | conjunto com o
Sistema de Gestao de Prestacao de Contas (SiGPC - Online) o0 (novo | Departamento de
prazo: Contabilidade
12/2019)
CT#22.02 - Revisio independente dos documentos da prestacio de | 06/2018 | 08/2018 | Concluido
contas por servidor diverso do responsavel por sua elaboracdo.
23 - Atividade: Arquivo da prestacao de contas
Objetivo: Guarda e conservacao da prestagao de contas do PNAE
Controle Interno Sugerido In|C|9 TernTmO Status Observacoes:
Previsto | previsto
CT#23.01 - Estrutura fisica e tecnoldgica adequada para guarda dos 06/2018 | 08/2018 | Concluido
documentos da prestacao de contas do PNAE.

24 - Atividade: Composicao e Estrutura do CAE

Objetivo: CAE com composicdo adequada para zelar pela qualidade dos alimentos oferecidos e acompanhar a aceitagdo dos cardapios pelos

escolares.
Controle Interno Sugerido In|C|9 TernTmo Status Observacoes:
Previsto | previsto
CT#24.01 - Estrutura adequada de recursos humanos, financeiros, 04/2018 | 06/2018 | Concluido
materiais e tecnoldgicos
CT#24.02 - Atas de reuniao do CAE evidenciando a participagao efetiva | 04/2018 | 06/2018 | Concluido
de todos os segmentos representados
25 - Atividade: Atuacdo e Funcionamento do CAE
Objetivo: CAE atuando efetivamente na fiscalizacao da execucao do PNAE
. Inicio Término | Status Observacoes:
Controle Interno Sugerido Previsto | previsto
CT#25.01 — Atas de Reunido e Parecer do CAE evidenciando efetiva 04/2018 | 08/2018 | Concluido
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atuacao
CT#25.02 - Elaboracdo do Regimento Interno do CAE 04/2018 | 08/2018 | Concluido
CT#25.03 — Capacitagdo periddica dos conselheiros 04/2018 | 08/2018 | Concluido

Novo Mundo-MT, 04 de Dezembro de 2017.

Plano de Acéao atualizado em Agosto/2018, e em Junho/2019.

ANTONIO MAFINI
PREFEITO MUNICIPAL




